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TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS DO ORGAO DEMANDANTE
Orgao: Camara Municipal de Faro

CNPJ: 11.624.213/0001-00

Endere¢o: Rua Coronel Pinto Ribeiro — S/N° - Centro

CEP: 68.280-000

Cidade: FARO — PARA

E-mail: licitcaocmf(@gmail.com

8 DA UNIDADE REQUISITANTE, OBJETO E FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. A Camara Municipal de Faro, pretende, com base na Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto
Federal n® 11.246/2022 e da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022, a Contratacdo de
empresa especializada em prestacdo de servicos técnicos de assessoria e consultoria na area de
contabilidade publica, a fim de atender as necessidades da Camara Municipal de Faro/PA, cujas
especificagdes e quantitativos encontram-se detalhados neste Termo de Referéncia.

2.2. A contratacdo do referido objeto sera realizada observando critério d¢ MENOR PRECO
POR ITEM, considerando o fornecimento do produto/servico, de forma parcelada pelo Orgio
Requisitante.

2.3. A detalhamento do objeto estd especificada conforme tabela referéncia, componente deste
Termo, cujo quantitativo atende as necessidades da Camara Municipal de Faro

3. DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. O objeto do presente termo de referéncia ¢ a Contratacdo de empresa especializada em
prestacdo de servicos técnicos de assessoria e consultoria na area de contabilidade publica, a fim de
atender as necessidades da Camara Municipal de Faro/PA, cujas especificacdes gerais, descricio
dos itens e quantitativos encontram-se dispostos na tabela abaixo.

ITEM DESCRICAO UND | QTD

VALOR VALOR
MENSAL ANUAL

Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de

servigos técnicos de assessoria e consultoria na area de

contabilidade publica, a fim de atender as necessidades

da Camara Municipal de Faro/PA

3.2.  Os bens/servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Termo de Referéncia.

3.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera da data de assinatura do contrato, até 31/12/2024,

na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.4.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

MES | 12 | R$10500,00 |R$ 126.000,00

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
4.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico no apéndice deste Termo de Referéncia.
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4.2.0 objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta
das informacdes basicas desse termo de referéncia.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A descricdao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico,

apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O requisito basico para Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servicos técnicos
de assessoria e consultoria na area de contabilidade publica, a fim de atender as necessidades
da Camara Municipal de Faro/PA, ¢é que ela seja qualificada, licenciada e/ou autorizada, tendo
total competéncia para o fornecimento/prestacao do servigo.

6.2. A fim de garantir o funcionamento regular e permanente da Camara Municipal de Faro, deve
estar apta a exercer a atividade comercial, e estar de acordo com os critérios previamente
estabelecidos pelo contratante/fiscalizacdo, principalmente quanto a:

6.2.1. Subcontratacio
I. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Os servigos serdo prestados no municipio de Faro, em especial na
Céamara municipal.

7.2. Fica acordado também que contratada dara suporte também de seu
escritorio remotamente, quando assim solicitado pela contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada
parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade poderad convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera
informacoes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscaliza¢ao:

8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133
de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica:
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8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n°® 14.133. de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246. de 2022,
art. 22, 11);

8.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal
técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em
tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IV).

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22. V).

8.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato,
em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
vii).

Fiscalizacdo Administrativa:

8.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das
condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n® 11.246, de
2022).

8.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o
fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato:

8.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscaliza¢ao do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, IV).
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8.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

8.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

8.12. O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.14. O fiscal administrativo do contrato comunicaréa ao gestor do contrato,
em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.15. O gestor do contrato devera elaborard relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. Recebimento do Objeto

9.1.1. Os servigos serdo prestados no local indicado pela Camara
Municipal, constante na ordem de servigo, de forma sumaria,
no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

9.2.Da liquidacao:

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correrd o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

9.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;
b) A data da emissao;
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¢) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.3. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

9.2.4. Anota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 daLein® 14.133, de 2021.

9.2.5. A Céamara Municipal deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacao exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagao em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade
do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.2.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessdarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.2.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

9.3. Forma de pagamento:

9.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de servigo,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem de servigo para pagamento.

9.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria
prevista na legislacao aplicavel.
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9.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

9.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento

9.4.Prazo para pagamento:

9.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de servico, na agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.4.2. O pagamento seré efetivado em até 10 (dez dias) Uteis, a contar da liquidacao da despesa,
nos termo do inciso Il do art. 7°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.4.3. A Céamara Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos do § 4° do art. 8° Instrucédo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.4.4. Nenhuma liquidacdo ou pagamento sera efetuado enquanto a empresa estiver pendente
de qualquer obrigacdo financeira e/ou documental, devendo apresentar juntamente com
a fatura as certiddes negativas relativas aos Tributos Federais, Estaduais, Municipais,
Trabalhistas e FGTS, sem que isso gere direito a alteracdo dos pregos, ou de
compensacgdo financeira por atraso de pagamento, conforme disposto no art. 8° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
10.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
10.1.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade Inexigibilidade, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].
10.2. Forma de fornecimento
10.2.1. O fornecimento do objeto sera [integral/parcelado/continuado].
10.3. Exigéncias de habilitacio
10.3.1. Considerando o objeto da licitagdo, sugerimos para previsao do futuro Instrumento
Convocatorio, documentagao de Habilitagdo Juridica, Fiscal e Econémica e Financeira.

11. DA REFERENCIA DE PRECO DE MERCADO ESTIMADO PARA A CONTRATACAO
DO OBJETO

11.1. METODO DE PESQUISA: Informamos que a pesquisa de pregos foi realizada diretamente
com fornecedores da regido. Caber frisar que este tipo de cotacdo estd amparado pela Instrugdo
Normativa SEGES/ME n°® 065/2021. Ressalta-se ainda que a metodologia utilizada para
obtencdo dos valores de mercado foi a disposta no inciso IV, Art. 5°, da referida Instrucao,

conforme abaixo:
Art. 5° A pesquisa de pre¢os para fins de determinacdo do prego estimado
em processo licitatorio para a aquisicdo e contratagdo de servicos em geral
serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes pardmetros,
empregados de forma combinada ou ndo:

1V - Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicita¢do formal de
cotagdo, desde que os or¢camentos considerados estejam compreendidos no
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intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do
instrumento convocatorio.

11.2. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 126.000,00 (cento e vinte mil e seis mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela do item 3 deste termo.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas para atender a esta demanda estdo programadas em dotagdo orgamentaria
propria, prevista no orcamento da Cadmara Municipal de Faro para o exercicio de 2024:

PROJETO/ATIVIDADE CLASSIFICACAO ECONOMICA

01 031 0001 2.001 - Manutengdo das Atividades da | 3.3.90.39.00 — outros serv. de terc. pessoa
Camara Municipal de Faro juridica

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Impedir que terceiros fornegam o objeto deste Termo de Referéncia;

13.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da Contratada;

13.3. Solicitar a troca dos servicos/produtos devolvidos mediante comunicagdo a ser feita pelo
Fiscal do Contrato;

13.4. Solicitar, por intermédio de Ordem/Requisi¢cao de Produto/Servigo, por servidor designado
para este fim, a execugdo dos servigos contratados;

13.5. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade durante a execucdo contratual e
interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso.

13.6. Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Cumprir fielmente as exigéncias da Camara Municipal, naquilo que ndo contrariar o aqui
previsto;

14.2. Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Camara Municipal, porém
sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgao;

14.3. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Administracao
Municipal;

14.4. Responder pelos danos causados diretamente a Camara Municipal ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, durante a execug¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Contratante;

14.5. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Administragdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a
execuc¢do do contrato;

14.6. Efetuar os servicos/fornecimentos, objeto da Autorizacdo/Requisicdo/Ordem de
Servigo/Fornecimento, de acordo com as necessidades da(s) Unidade(s) Requisitante(s), apos o
recebimento de requisicdes expedidas pelo Setor competente;

14.7. Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

14.8. Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na ocasido da contratagao;
14.9. A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste Termo
de Referéncia, tais corno salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros
de acidentes, tributos, indenizagdes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros beneficios exigidos. A
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inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

14.10. Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamacoes formuladas;

14.11. Utilizar materiais solicitados neste termo de primeira qualidade, observando o registro nos
orgdos competentes e o prazo de validade, sendo vedada a utilizagdo de produtos com alteragdes de
caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade;

14.12. Cumprir fielmente todas as disposi¢oes deste Termo de Referéncia, bem como as disposigoes
contratuais, as quais fardo parte indivisivel das obrigagdes da Contratada.

15. DA FISCALIZACAO

15.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do(s) futuro(s) Contrato(s), decorrentes da
licitagdo, sera realizada pelo servidor Carlos Eduardo Lima Medeiros, CPF n° 045.887.512-04,
indicado como futuro Fiscal de Contrato pela Camara Municipal, observando-se as disposicdes
contidas no artigo 117 da Lei 14.133/21.

15.2. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execucao do objeto, ai incluidas imperfei¢cdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitorio, como tal definido pela lei civil.

16. DAS PENALIDADES

16.1. A empresa que se recusar a executar o fornecimento do objeto contratual, ou realiza-los em
discordancia com as condigdes e especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, motivara a
rescisdo contratual e aplicacdo das penalidades previstas nos artigos 156 ao 163 da Lei 14.133/21,
cabendo defesa prévia, recurso e vistas do processo, nos termos da mesma lei.

Faro (PA), 05 de janeiro de 2023.

Assinado de forma

Atenciosamente, HILDO PEREIRA digital por HILDO
TAVARES:5192 PEREIRA

TAVARES:5192266521
2692 DD PEKEIRA TAVARES
Presidente da CAmara municipal de Faro
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